صورتجلسهٔ ساختمان
مجمع عمومی / هیئت مدیرهٔ مجتمع مسکونی و تجاری

۱) مشخصات جلسه
	نام ساختمان / مجتمع
	 

	نشانی
	 

	تاریخ جلسه
	 

	ساعت شروع / پایان
	 

	شمارهٔ صورتجلسه
	 

	نوع جلسه (عادی / فوق‌العاده)
	 




۲) حاضرین جلسه
	ردیف
	نام و نام خانوادگی
	واحد
	سمت
	امضا

	1
	 
	 
	 
	 

	2
	 
	 
	 
	 

	3
	 
	 
	 
	 

	4
	 
	 
	 
	 

	5
	 
	 
	 
	 

	6
	 
	 
	 
	 

	7
	 
	 
	 
	 

	8
	 
	 
	 
	 




۳) دستور جلسه
	ردیف
	موضوع

	1
	 

	2
	 

	3
	 

	4
	 

	5
	 




۴) مصوبات جلسه
	ردیف
	شرح مصوبه
	مسئول اجرا
	مهلت

	1
	 
	 
	 

	2
	 
	 
	 

	3
	 
	 
	 

	4
	 
	 
	 

	5
	 
	 
	 

	6
	 
	 
	 




۵) تاریخ و محل جلسهٔ بعدی: 
………………………………………………………………………………………………

۶) امضای اعضای هیئت مدیره
	نام و امضا
	نام و امضا
	نام و امضا

	نام و امضا
	نام و امضا
	نام و امضا
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